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ilgili birim tarafindan mal/malzeme ihtiyacinin
tespit edilmesi ve ihtiyacin harcama yetkilisi
tarafindan onaylanmasi

Satinalma birimince alimi yapilan tiiketim ve
dayanikh taginir muayene ve kabul islemi
yapilmak lizere teslim alinmasi

Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan
hallerde, Tasinir Gegici Alindi dizenlenmesi ve
alindinin birinci ndshasinin tasiniri teslim
edene verilmesi

Muayene kabul komisyonu
arafindan tasinirin uygunlug

Tasinir Gegici Alindisi geri
alinarak dosyasindaki ikinci
nishasi ile birlestirilir ve

Alimi yapilan malzeme
alzeme firmaya iade edili

* HAYIR

EVE;

Demirbas malzeme igin Taginir
islem Fisi diizenlenerek (sistem
Gzerinden sicil numarasi verilir.)

giris isleminin yapilmasi ve
malzemenin amb.

Tiketim malzemesi icin Tasinir
islem Fisi diizenlenerek giris
islemi yapilmasi ve malzemenin

ambara alinmasi

Ambara alinan sarf malzemelere
kullanim durumuna gore tiketim
cikisi dizenlenmesi ve teslim
isleminin yapilmasi

Kullanima verilen demirbas
malzemeler igin Taginir Teslim
Belgesi diizenlenerek teslim
isleminin yapilmasi

Tim islemler sonucu evraklarin birer
suretinin muhasebelestiriimek tizere
SGDB’ye gonderilmesi, birer suretinin

de dosyalanmasi

Harcama Birimi
Harcama Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi

Muayene Kabul
Komisyonu

Tasinir Kayit Yetkilisi

Taginir Kayit Yetkilisi
Tasinir Kontrol
Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi
Tasinir Kontrol
Yetkilisi

Tasinir Gegici Alindisi

Muayene Kabul
Komisyonu Tutanagi

Tasinir islem Fisi

Tasinir istek Belgesi
Tasinir Teslim Belgesi
Tl ketim Malzemesi
Cikigi Tifi

Odeme Emri Belgesi

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




